附件1

安徽民航资产管理有限公司招聘计划表
	岗位

名称
	人数
	岗位主要职责
	资格条件
	职级/薪级
	年收入
	工作地点

	合规风控岗
	1
	1.负责公司内各类合同、规章制度、重大决策三项法务审核,提供相应法律咨询，组织拟定合规管理的相关制度；
2.对各部门及所有工作人员经营管理和执业行为的合规性进行监督检查，对公司各项业务开展风险分析；
3.协助做好党组织活动策划与实施、党建材料的撰写与整理，党员发展等相关党建工作，提高公司党建工作质量；

4.协助做好各类文件起草、会议组织安排、办公服务保障等相关行政文秘工作，保障公司行政文秘工作高效、有序开展；

5.完成公司领导交办的其他工作任务。
	1.40周岁以下；
2.中共党员；
3.硕士研究生以上学历，法律类、文学类、管理类相关专业；
4.具备法律职业资格A证；
5.具有4年以上法律合规相关工作经历，1年以上党建或文秘工作经历。
	职能序列（二级专员）

薪级8级
	综合年收入16-18万元
	合肥




